
■道路行政セミナーＩＮＤＥＸの使い方　その１

【オートフィルタによる絞込検索】
○オートフィルタを使って執筆者や記事の内容を絞り込むことができます。
○複数のフィルタを併用することでさらに細かい絞り込みもできます。

[例]　“執筆者種別→路政課”　“記事分類→予算・交付金・補助金”　を検索したい場合
①執筆者種別→路政課を選択

②記事分類→予算・交付金・補助金を選択



■道路行政セミナーＩＮＤＥＸの使い方　その２
【テキストフィルター検索】
○テキストフィルター検索を使うと自由なキーワードによる検索が可能です。

[例]　“予算”　に関する記事を検索したい場合
①A列のプルダウンから、“テキストフィルター”　→　“指定の値を含む”　を選択

②記事名に　“予算”　を入力　→　OKクリック

③記事名に“予算”が含まれているリストが表示されます。

　※それぞれのオートフィルタで同様の検索が可能です。
　※A列プルダウン（①参照）から、『“記事名”からフィルターをクリア』で解除されます。
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